
Student Internship in Pharma Site Basel HR
Switzerland, Basel-Town, Basel
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Das Ziel von Human Resources (HR) ist es ein ideales Umfeld und eine
ansprechende Kultur für Mitarbeitende zu kreiren und dabei Beratung,
Expertenwissen und exzellenten Service, aber auch Unterstützung in
Veränderungsprozessen zu bieten. Als HR Praktikant/in arbeiten Sie in dem lokalen
Team in Basel.

Während des Praktikums gehören folgende Aufgaben zu Ihren Tätigkeiten:

Administrative Unterstützung des Basel HR Business Partner Teams (z.B.
Kalendermanagement, Präsentationen, Korrespondenzen)

Kommunikation mit internen und externen Ansprechpartner

Organisation von Geschäftsreisen und Meetings zusammen mit internen und
externen Agenturen

Management von Rechnungen und Vereinbarungen mithilfe von ARIBA

Mitarbeit an verschiedenen HR Projekten
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Who you are
You’re someone who wants to influence your own development. You’re looking for a
company where you have the opportunity to pursue your interests across functions
and geographies. Where a job title is not considered the final definition of who you
are, but the starting point.

Als Praktikant/in sind Sie immatrikuliert an einer Universität oder Fachhochschule,
vorzugsweise im Bereich Business Administration oder Human Resources.
Idealerweise bringen Sie bereits erste Erfahrungen diesem Bereich mit.

Überdies runden Sie Ihr Profil mit folgenden Kompetenzen ab:
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Interesse an Human Resource Themen

Solide Erfahrung mit MS Office Produkten, SAP Kenntnisse sind vorteilhaft

Sehr gute Organisations- und Kommunikationsfähigkeiten und eine
selbstständige Arbeitsweise

Hohe Teamfähigkeit und Eigeninitiative

Zuverlässige und sorgfältige Arbeitsweise

Exzellente Englisch- und Deutschkenntnisse

Das bevorzugte Startdatum für dieses Praktikum ist Anfang oder Mitte November
2016 für mindestens 6 Monate, idealerweise länger. Bitte bewerben Sie sich mit
einem Lebenslauf und einem Motivationsschreiben, das Ihren bevorzugtes
Startdatum und die mögliche Praktikumsdauer beinhaltet.

Bitte beachten Sie, dass Sie für die Dauer des Praktikums an einer Universität
eingeschrieben sein müssen. Deshalb möchten wir Sie bitten eine
Immatrikulationsbescheinigung  Ihrer Bewerbung beizulegen.

Nicht-EU / EFTA-Bürger (m/w) müssen eine Bestätigung der Universität, dass ein
Pflichtpraktikum Teil der Ausbildung ist, den Bewerbungsunterlagen beilegen.
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Basel is the headquarters of the Roche Group and one of its most important
centres of pharmaceutical research. Over 8,500 people from approximately 90
countries work in Basel, which is one of Roche`s largest sites.Read more.

Roche is an equal opportunity employer.

Who we are

Job facts
Location Switzerland, Basel-Town, Basel | Function Human Resources |
Subfunction Internship / Trainee Human Resources | Schedule Full-time |
Job level Entry Level | Job type Internship / Student | Division Roche
Pharmaceuticals | Date 2016/10/07 | Job-ID 3243929045

Get in touch
Senior Expert Employee Development (m/w)

You could also like these jobs



#  Nicole Zeh
$ +41 61 688 29 72

Deutschland, Bayern, Penzberg

Assistente de Recursos Humanos Brazil, São
Paulo, São Paulo

HRBP - Egypt Egypt, Cairo
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