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Um unsere Leistungsfähigkeit auch in Zukunft zu stärken, suchen wir einen

Praktikanten für den Fachbereich
Personalbetreuung/-abrechnung (m/w)
befristet für 1 Jahr

Ihre Aufgaben
Sie unterstützen den Fachbereich u. a.
• bei der operativen Personalarbeit (Sachbearbeitung in allen personellen Angelegenheiten inkl. Entgeltabrechnung),
• im Betrieblichen Vorschlagswesen,
• im Bewerbermanagement.

Ihre Kompetenz
Sie 
• studieren einen wirtschaftswissenschaftlichen Studiengang mit Schwerpunkt Personalwesen und benötigen hierzu
ein Pflichtpraktikum oder möchten ein anschließendes freiwilliges Praktikum absolvieren,

• haben idealerweise bereits erste praktische Erfahrungen in der Personalarbeit und Entgeltabrechnung,
• verfügen über ein freundliches, sicheres und gewandtes Auftreten, Team- und Kommunikationsfähigkeit, hohes
Auffassungsvermögen, selbstständiger Arbeitsstil sowie über ein gutes Zahlenverständnis,

• sind versiert im Umgang mit MS-Office-Anwendungen und SAP-HR.

Unser Angebot
Wir bieten Ihnen spannende Aufgaben und eigenverantwortliches Arbeiten in einem netten Team, um Ihre Qualifika-
tionen zu erweitern und Erfahrungen zu sammeln. Sie erhalten ein kostenfreies Job-Ticket sowie eine angemessene
Praktikantenvergütung.

Ihre Bewerbung
Senden Sie Ihre Bewerbung bitte mit aussagekräftigen Unterlagen und Ihrem frühestmöglichen Eintrittstermin unter
Angabe der Kennziffer NA12 per Email (Anhänge bitte im PDF-Format) bis zum 31.05.2014 an unseren Fachbereich
Personalbetreuung/-abrechnung – Frau Höning. Für Rückfragen steht Ihnen der Fachbereichsleiter Herr Trunk gerne
zur Verfügung.

Steigen Sie ein… Fahren Sie mit der VGF in Ihre berufliche Zukunft.


